ข้อแนะนำในการรับทุนอุดหนุนการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มก.
การรับทุนอุดหนุนการวิจัย
1 งานบริการวิชาการและวิจัย ตอบรับการดำเนินงานวิจัย
· แจ้งผลการพิจารณาให้หัวหน้าโครงการฯ ทราบ โดยแนบเอกสารต่างๆ ให้ผู้รับทุนทราบ จัดส่งให้ทางอิเล็กทรอนิกส์เมล
· ออกรหัสโครงการวิจัย 
· ทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ซึ่งหัวหน้าโครงการลงนามในฐานะผู้รับทุนและหัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/ศูนย์/สถาบัน ลงนามในฐานะพยานผู้รับทุนแล้วจัดส่งให้รองคณบดีฝ่ายวิจัยและคณบดีลงนาม รวม 2 ฉบับ (หัวหน้าโครงการวิจัยและผู้ให้ทุนเก็บไว้คนละ 1 ฉบับ)
2. กรณีที่มีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงการดำเนินการวิจัย จากข้อเสนอโครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติ หรือการงดดำเนินการวิจัย การเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย ต้องขออนุมัติและต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิจัยก่อน
การขออนุมัติเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัย
1. ดำเนินการเบิกเงินทุน แบ่งออกเป็น 2 งวด งวดที่ 1 = 60 % และงวดที่ 2  = 40 % จากเงินที่ได้รับอนุมัติพร้อมแนบสำเนาการอนุมัติโครงการวิจัย ผ่านหัวหน้าภาควิชา ส่งมายังงานบริการวิชาการและวิจัย เพื่อเสนอลงนาม ตามลำดับ 
2. แบบฟอร์มที่ใช้เบิกเงินคือ แบบฟอร์มบันทึกข้อความ (วศ.ว-2) ใช้แบบฟอร์มเดียวกันทั้ง 2 งวด โดยแนบเอกสารการเบิกดังนี้  
งวดที่ 1 บันทึกข้อความการเบิกเงินทุน+สำเนาการได้รับอนุมัติทุน+ใบสำคัญรับเงินตามจำนวนเงินที่ได้รับ ลงนามผู้รับทุน+สำเนาบัตรประชาชนและรับรองสำเนาถูกต้อง+สัญญายืมเงิน 3 ฉบับ)
งวดที่ 2 บันทึกข้อความการเบิกเงินทุน+สำเนาการอนุมัติทุน+ใบเสร็จผ่านขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง และเอกสารตามงวดที่ 1 
3. งานบริการวิชาการและวิจัย ตรวจสอบความถูกต้องและจัดส่งบันทึกข้อความการเบิกเงินทุนฯ ให้แก่งานคลังและพัสดุ  เพื่อตรวจสอบเอกสารการเงิน หากดำเนินการครบถ้วน ถูกต้อง จะแจ้งให้หัวหน้าโครงการทราบภายใน 1 สัปดาห์ นับจากวันที่การเงินได้รับเรื่องที่ขออนุมัติแล้ว
การเบิกจ่ายค่าวัสดุ-ใช้สอย ให้เป็นไปตามระเบียบเงินรายได้คณะฯ 
4. หัวหน้าโครงการวิจัย จัดซื้อจัดจ้าง ค่าวัสดุ-ใช้สอย ผ่านธุรการภาควิชาในระบบ ERP โดยมีใบเสนอราคา 
ใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องบูรณ์ มีเลขกำกับภาษีของบริษัท/ห้างร้าน หากเป็นร้านที่ไม่มีใบเสร็จรับเงินที่สมบูรณ์ ให้ใช้ใบสำคัญรับเงินแทน พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ขาย รับรองสำเนาถูกต้อง 
5. การเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งวดที่ 2 ให้จัดทำบันทึกข้อความการเบิกเงินงวดที่ 2 +แบบสรุปการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย งวดที่ 1+ใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ-ใช้สอยที่ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างของต้นสังกัด 
(แบบฟอร์มการสรุปใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย (แบบ วศ.ว-4) จัดส่งมายังงานบริการวิชาการฯ 
พร้อมจัดส่งใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ-ใช้สอยเพื่อเคลียร์เงินยืมงวดที่ 1 หากดำเนินการเสร็จสิ้นจะได้รับการพิจารณาเบิกเงินงวดที่ 2 ต่อไป)
  การเคลียร์เงินโดยใช้ใบสำคัญรับเงินให้ผ่านธุรการภาควิชาฯ ตรวจสอบความถูกต้อง
6. ให้จัดหมวดหมู่ของใบเสร็จรับเงิน + ใบเสนอราคาที่ถูกต้อง เพื่อรวบรวมจัดส่งงานคลังและพัสดุ  โดยลงนามตรวจรับของและรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ
(หากมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับใบเสร็จรับเงินต่างๆ การจัดหมวดหมู่ของใบเสร็จรับเงินโปรดติดต่อสอบถามหน่วยพัสดุคณะ) 
การดำเนินโครงการวิจัยเสร็จสิ้น
7. เมื่อดำเนินการวิจัยเสร็จตามกำหนดระยะเวลาการให้ทุนวิจัยแล้ว ให้หัวหน้าโครงการฯ จัดส่งสรุปการใช้จ่ายเงิน ตามแบบฟอร์ม (แบบ วศ.ว-4) ครั้งที่ 2 แล้วจัดส่งงานบริการวิชาการและวิจัยเพื่อตรวจสอบฯ
8. แนบเอกสารการเบิกเงินให้ครบถ้วน (บันทึกข้อความการเบิกเงิน+ใบเสร็จรับเงิน+ ใบเสนอราคา ที่ผ่านธุรการภาควิชาในระบบ ERP แล้ว)  
9. ให้เบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัยให้ตรงตามปีงบประมาณที่ขอทุน ระยะเวลาดำเนินการภายใน 1 ปี หากพ้นกำหนดระยะเวลาการทำวิจัย ให้จัดทำบันทึกข้อความ ขอขยายระยะเวลาการทำวิจัย โดยระบุวันครบกำหนดแจ้งให้คณะทราบ เสนอมายังรองคณบดีฝ่ายวิจัยเพื่อพิจารณาเสนอคณบดีต่อไป
การส่งรายงานความก้าวหน้า
        หัวหน้าโครงการวิจัย รายงานความก้าวหน้า เมื่อทำการวิจัยผ่านไปแล้ว 6 เดือน และจัดส่งแบบสรุปผลการวิจัยเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ ตามระยะเวลาที่กำหนด
การส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ – ผลงานวิจัยเพื่อลงตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ
	ประเภททุน
	ทุนที่ได้รับ
	 การส่งรายงานวิจัย
	การเสนอผลงานวิจัย
	สิทธิ์การขอทุน

	2.1 ทุนนักวิจัยหน้าใหม่   
     (1 ปี)
	
	
	
	

	· ระดับปริญญาเอก
	200,000 
	1. รายงานความก้าวหน้า
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	1. สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
2. บทความวิจัยฉบับภาษาอังกฤษ อยู่ในฐานข้อมูลสากล 1 ฉบับ ผู้วิจัยเป็นผู้เขียนหลัก
	ขอได้เพียง 1 ครั้ง

	· ระดับปริญญาโท
	100,000
	1. รายงานความก้าวหน้า
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	1. สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
2. บทความวิจัยฉบับภาษาอังกฤษ ในฐานข้อมูลสากล 1 ฉบับ ผู้วิจัยเป็นผู้เขียนหลัก
	ขอได้เพียง 1 ครั้ง

	2.2 ทุนวิจัยทั่วไป (1 ปี)
	50,000 
	1. รายงานความก้าวหน้า
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
	ขอได้เพียง 2 ครั้งต่อการปฏิบัติงานที่คณะ

	2.3 ทุนวิจัยสถาบัน (1 ปี)
	50,000
	1. รายงานความก้าวหน้า
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
	ขอซ้อนกับทุนอื่นๆได้

	2.4 ทุนแบบบูรณาการ 
     (1 ปี)
	300,000 
	1. รายงานความก้าวหน้า
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	1. สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
2. บทความวิจัยภาษาอังกฤษในฐานข้อมูลสากล ไม่น้อยกว่า 1 ฉบับ ผู้วิจัยเป็นผู้เขียนหลัก
	ขอได้เพียง 1 ครั้งต่อการปฏิบัติงานที่คณะ

	2.5 ทุนศูนย์วิจัย
เฉพาะทาง (3 ปี) (เฉพาะตำแหน่งศาสตราจารย์)
	1,000,000 
	1. ส่งรายงานความก้าวหน้าภายใน 18 เดือนหลังจากได้รับทุนฯ
2. รายงานวิจัย 3 ฉบับ
	1. สรุปสาระสำคัญเพื่อนำลงเว็บไซต์คณะ
2. บทความวิจัยฉบับภาษาอังกฤษ ในฐานข้อมูลสากล ไม่น้อยกว่า 5 ฉบับ ผู้วิจัยเป็นผู้เขียนหลัก ตีพิมพ์ภายใน 2 ปี หลังครบกำหนดการรับทุน
	ขอได้เพียง 1 ครั้งต่อการปฏิบัติงานที่คณะ


การประเมินรายงานฉบับสมบูรณ์
1. หัวหน้าโครงการวิจัยจัดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 เล่ม เสนอต่อรองคณบดีฝ่ายวิจัย
2. รองคณบดีฝ่ายวิจัย เสนอผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณารายงานฯ จำนวน 3 ท่าน ระยะเวลาประเมินผลงานประมาณ 1-2 เดือน 
3. งานบริการวิชาการและวิจัย สรุปผลการประเมินแล้วนำเสนอรองคณบดีฝ่ายวิจัยพิจารณา หากเห็นชอบให้จัดทำหนังสือตอบขอบคุณและปิดโครงการวิจัย โดยคณบดีลงนาม หากไม่เห็นชอบให้ส่งไปแก้ไขและดำเนินการต่อไป
การจัดส่งรายงานวิจัย : งานบริการวิชาการและวิจัยรวบรวมและจัดส่งรายงานให้ห้องสมุดคณะเพื่อประโยชน์ในการสืบค้นองค์ความรู้ด้านการวิจัยของนิสิตต่อไป
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