แบบขอใช้ห้องประชุม คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
1. เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
ข้าพเจ้า ..............................................หน่วยงาน/โครงการ ......................................โทรศัพท์...................มีความประสงค์ขอใช้ 
( ห้องประชุม 0219  (อาคาร 14 ชั้น 2)  ขนาดความจุ  14  คน    ( ห้องประชุม 0203 (อาคาร 14 ชั้น 2)  ขนาดความจุ  40 คน            
( ห้องประชุม 0214  (อาคาร 14 ชั้น 2)  ขนาดความจุ  8  คน    

เพื่อใช้สำหรับการประชุม/สัมมนา/การเรียนการสอน/สอบ..............................................................................จำนวน ...........คน
ในวันที่ ...........เดือน..............................พ.ศ...............ตั้งแต่เวลา .....................................น.  โดยขอให้จัดเตรียมอุปกรณ์  ดังนี้ 

(  เครื่องฉาย  LCD  
(  โน๊ตบุ๊ค
(  ไมค์ลอย
(  ลำโพง

(  เจ้าหน้าที่ดูแลอุปกรณ์ (หน่วยสารสนเทศฯ)  
· จัดเตรียมน้ำ/กาแฟ  จำนวน ..........ที่   (คิดค่าบริการชุดละ 25 บาท) 

· จัดเตรียมน้ำ/กาแฟ/ของว่าง  จำนวน ..........ที่   (คิดค่าบริการชุดละ 40 บาท) 

· อื่น ๆ  (ระบุ)..................................................................
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะดูแลการใช้ห้องประชุมฯ ให้เป็นไปตามประกาศ มก. เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการใช้บริการห้องประชุม สัมมนา
ห้องจัดเลี้ยง  และห้องคอมพิวเตอร์  ของคณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  พ.ศ. 2561  และยินดีชดใช้
ค่าเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการใช้ห้องดังกล่าว 
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โปรดกรอกข้อมูลระดับความพึงพอใจ (QR code)

      https://goo.gl/forms/5muokTNo7HKMBEH93
        --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2. สำหรับเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้ว      (  ว่าง     (   ไม่ว่าง  เนื่องจาก......................................................................................
สรุปค่าบริการ
    
1. ค่าธรรมเนียมการใช้ห้อง      
...............................................บาท

2. ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่

...............................................บาท


    

3. ค่าโสตทัศนูปกรณ์

...............................................บาท 


    

4. ค่าอาหารว่าง


...............................................บาท 
    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 

...............................................บาท  
             
  ลงนาม ...............................................เจ้าหน้าที่
                        (หน่วยสารบรรณและวิเทศสัมพันธ์)






                                ............./.............../...........
3. ความเห็นของผู้ปฏิบัติภารกิจหัวหน้างานบริหารและทรัพยากรบุคคล 
( อนุมัติการใช้ห้องประชุมโดยเก็บเงินค่าบริการตาม (     ( อนุมัติการใช้ห้องประชุม  โดยยกเว้นค่าธรรมเนียม
( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.......................................................................................................................................






  ลงนาม.................................................




  
          (ผู้ปฏิบัติภารกิจหัวหน้างานบริหารและทรัพยากรบุคคล)






                             ............./.............../...........




         ลงนาม................................................ผู้ขอใช้      


              (..............................................)                


                ............../................./...........


  





หมายเหตุ :  สามารถสอบถามข้อมูลได้ที่ หน่วยสารบรรณ โทร. 1155








