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        แบบฟอร์มการขอใช้/ขอซื้อของที่ระลึก
      คณะวิศวกรรมศาสตร์ มก.
        -----------------------------------------------------
  (    เรียน หัวหน้างานบริหารและทรัพยากรบุคคล
           ข้าพเจ้า .............................................................. ตำแหน่ง ..............................................................
         หน่วยงาน / ภาควิชา ......................................................................................................................................................
                                 ( ขออนุมัติเบิก 

( ขออนุมัติซื้อ  

เพื่อใช้ในงาน
  ( อบรม       ( สัมมนา      ( บรรยายพิเศษ       ( การดูงาน

หัวข้อ อบรม / สัมมนา /บรรยายพิเศษ...........................................................................…..……………………………………
จัดขึ้นในวันที่ ............/............./............. ณ ........................................................................…………………………………… หน่วยงาน  ( ในประเทศ     ( ต่างประเทศ

ชื่อสถาบัน/หน่วยงาน.....................................................................................................................................................

ขออนุมัติ เบิก/ซื้อ ของที่ระลึกคณะ เพื่อใช้ในงานดังกล่าวข้างต้น    (โปรดแนบสำเนาเรื่องประกอบ)
· ของที่ระลึก (ระบุ)............................................... จำนวน ............ชิ้น  ชิ้นละ ....................................... บาท 
· ของที่ระลึก (ระบุ)............................................... จำนวน ............ชิ้น  ชิ้นละ ........................................ บาท 
· ของที่ระลึก (ระบุ)............................................... จำนวน ............ชิ้น  ชิ้นละ ........................................ บาท 
                    รวม ............ชิ้น  เป็นเงิน .......................................บาท 





....................................................................





(...................................................................)





วันที่ ....... เดือน ................ พ.ศ. ................

( ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน

  ( อนุมัติ  
           (   เห็นชอบ 
( ไม่เห็นชอบ

 .....................................................................                           ...................................................................
          (......................................................................)                         (...................................................................)
          วันที่ ......... เดือน ................ พ.ศ. ................                          วันที่ ......... เดือน ................ พ.ศ. ...............
        
( ผู้รับของ 




             ( ผู้จ่ายของ
                ...................................................................

       ...................................................................
     (.................................................................)

             (หน่วยสารบรรณและวิเทศสัมพันธ์)
              วันที่ ......... เดือน ................ พ.ศ. ................

     วันที่ ......... เดือน ................ พ.ศ. ................

   -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
การชำระเงิน   : โดยวิธีโอนเงินในระบบ ERP รหัสหน่วยงาน 29-B05010010 


